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9- BASKANIN ONAYLAYACAGI YAZILAR

9.1- Kira s6zlesmesi yapilmasina iliskin onaylar,

9.2- Daire Bagkanlarinin yillilk mazeret ve saglk izin onaylan ile
Bakan ve Miustesarin onaylayacaklar1 disindaki personelin yurt disi ve
Ucretsiz izin onaylari,

9.3- Bakan ve Miistesarin atama ve yer degistirmeye yetkili oldugu
personelin, 6zltk islerine iliskin onaylar,

9.4- Icisleri Bakanlh@ Disiplin Amirleri Yonetmeligi geregince,
Baskanlik personeli hakkinda disiplin sorusturmasi onaylari,

9.5- Baskanlik personelinin yurt i¢i gérevlendirme onaylari,

9.6- Bagkanlik personelinin Bakanlik disindaki egitim faaliyetlerine
katilmalarina iliskin onaylar,

9.7- Arsiv Yonetmeligi geregince imha edilecek evrakin imha onayi,

9.8- HEK araglarinin elden ¢ikarilmasi i¢in alinan onaylar,

9.9- Baskanlik satin alma komisyonlari ile muayene ve kabul
komisyonlarinin kurulmas: ve Bakanin devrettigi yetki cercevesinde ihale
kararlarinin onaylari,

9.10- Baskanlik blinyesinde ¢alisan personelin gorev yeri onaylari.

10- DAIRE BASKANLARININ IMZALAYACAKLARI VE
ONAYLAYACAKLARI YAZILAR

10.1. Her Daire Baskani, kendi birimi ile ilgili evraklari, ilgisine gore
havale ederek,Strateji Gelistirme Baskaninin gérmesi gerekenleri takdir eder
ve havale stitununa, “arz” yazarak makama sunulmasini saglar.

10.2- Baskanliktaki, Daire Baskanliklar1 arasinda bilgi alip vermeyi
gerektiren yazilar,

10.3- Daire Baskanlhgina bagh olarak c¢alisan personelin yillik,
mazeret, saglik izin onaylar: ve sevk islemleri,

Daire Baskanlar: sevklerini, S.G.Baskanindan almalar1 esastir.Ancak,
is ylikii nedeniyle kendi sevklerini imzalayabilirler.

10.4- 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu kapsaminda gelen basvurulara

verilen cevaplar,

¢ ¢
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10.5- Bakanligimizca Hazirlanan Mevzuat Tasarilarina Bakanlk
Birimlerinden Gértis Isteme Yazilari,

10.6- Herhangi Bir Idari Islem veya Kararin Bakanlik i¢i Birimler veya
Bakanlik Dis1 Kurumlara Bildirilmesi ile ilgili Yazilar,

10.7- Abone Olunacak Dergilerle Ilgili Abonelik Islemlerine iliskin
Kuruluslarla Yapilan Yazismalar,

10.8- Telif Ucretleri, Yazilarin Diizeltilmesi,Dilekce ve Temliknamenin
Istenmesi vb. Konularla ilgili Yazarlarla Yapilan Yazismalar,

10.9- Bakanligimiz Merkez Birimlerince Yayimlanan Eserlere ISBN,
ISSN ve Genel Yayin Numarasi Verilmesi Taleplerine Ait Yazismalar,

10.10- Baskanligimizda Gorevli Personelin Yillik Izin Déntislerinin
Personel Genel Mudurltigtiine Bildirilmesi Yazilari,

10.11- Goéreve Baslama ve Gorevden Ayrilma Yazilari,

10.12- Daire Baskanlari,Baskanligi herhangi bir yuktumlilige
sokmayan,koordine ve bilgi alip-vermeyi gerektiren hallerde,Bakanlik merkez
ve bagh birimleriyle kendi imzalariyla yazisma yapabilirler.Ayn1 usuller
cercevesinde Bakanlik disi birimlerle “Bakan a.” Ibaresini kullanarak
yazisma yapabilirler.Bu konuda Bakanlik Imza Yetkileri Yonergesinin 6.5,
6.11, 6.12 maddeleri géz 6ntinde bulundurulur,

10.13- Baskanin uygun gorecegi diger yazilar,
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UCUNCU BOLUM
SON HUKUMLER

11- YAZISMA USULU

Yazigsmalar, 02.12.2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazete'de
yayinlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda

Yoénetmelik (2004/8125)” ‘ e gore yapilacaktir.

12- YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller

dikkate alinir. Tereddtit edilen hallerde Baskanin emrine gére hareket edilir.

13- YURURLUK
Bu Yonerge 09/04 /2007 tarihinden itibaren ytrurltige girer.

14- YORUTME

Bu Yoénerge htikiimlerini Strateji Gelistirme Baskani yuruttr.
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ICISLERI BAKANLIGI
STRATEJI GELISTIRME BASKANLIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

1- AMAC

Bu Yonergenin amaci, Strateji Gelistirme Baskanligi'nda, imzaya
yetkili makamlar: belirlemek; verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak;
alt kademelere yetki taniyarak sorumluluk duygusunu gelistirmek; st
makamlara diistinme, politika belirleme ve ¢nemli konularda daha saglikl
karar almak ig¢in zaman kazandirmak, buUrokratik islemleri kisaltarak
hizmetlerde stirat ve verimliligi artirmaktir.

2- KAPSAM

Bu Yonerge; Strateji Gelistirme Baskani, Daire Baskanlar: ile daha alt
kademedeki gorevlilerin, Baskanligin hizmet ve faaliyetlerine ait imza
yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kullanilmasina iligkin ilke ve
usulleri kapsar.

3- YASAL DAYANAK

Bu Yonerge 3152 sayili Icisleri Bakanh@ Teskilat ve Gorevleri
Hakkindaki Kanunun 34 ve 35 inci maddeleri ve Igisleri Bakanlig Imza

Yetkileri Yénergesinin 16. maddesi geregi dlizenlemistir.

4- TANIMLAR

Bu Yoénergede yer alan deyimlerden;

“Baskanlik” Strateji Gelistirme Baskanligini,

“Baskan” Strateji Gelistirme Baskanini,

“Daire Baskanlig1” | Baskanhk Teskilatindaki Bulunan Daire
Baskanliklarini,

“Daire Baskani” Baskanlik Teskilatindaki Bulunan Daire
Baskanlarini, g

ifade eder.
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5- YETKILILER

Bu Yonergeyle imzaya yetkili makamlar asagidadir:

a —Strateji Gelistirme Bagkani

b —Daire Baskanlari
6- ILKE ve USULLER

6.1- Imza yetkilerinin sorumlulukla dengeli, tam ve dogru olarak
kullanilmas: esastir. ‘

6.2- Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak
bu Yonergede degisiklik yapilmasi ile mimkUndtr.

6.3- Imza yetkisi verilenler, yetki alanlarina giren konularla ve
Dairesini ilgilendiren hususlar ile o6nemli gordikleri konu ve islerde,
imzadan o6nce veya islem safhasinda, Ust makamlara -varsa alternatif
Onerilerle birlikte- bilgi sunar ve bu makamlarin direktiflerine gére hareket
ederler.

6.4- Imza yetkisinin kullanilmasinda, hitap edilen makam ile konunun
kapsam ve 6nemi dikkate alinir.

6.5- Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde; vekili veya diger daire baskanlar1 imza yetkisini
kullanir. Bilahare, imzaya yetkili kisiye, yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi,
evraki imzalatan gorevli tarafindan verilir.

6.6- Birden fazla Daireyi ilgilendiren veya gorlisin alinmasini
gerektiren yazilarin paraf blogunda, ilgili Daire Baskaniyla beraber, koordine
eden Daire Baskaninin da parafi bulunur.

6.7- Kamu Kurum ve Kuruluslari, Amirlerinin adlarina génderilecek
“Kisiye Ozel" yazilar konunun énemine gére, Baskan veya Daire Bagkanlari
tarafindan imzalanir.

6.8- Bu Yonerge dogrultusunda daireler kendi aralarinda dogrudan
yazisma yapabilirler.

6.9- Icisleri Bakanligi Imza Yetkileri Yonergesi ile kendilerine Bakanlik
adina devredilen imza yetkileri kullanilirken, Baskan tarafindan

yazismalarda “Bakan adina” (Bakan a.) ibaresi kullanilir.

2 v
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6.10- Bilgi vermeyi ve aciklama yapmay: gerektiren yazilar, Daire
Baskaninin gérevlendirecegi personel tarafindan, Daire Bagkanin imzasina
sunulur.

6.11- Yazilarin ilgili Daire Baskanliginca hazirlanmasi ve oradan
yayimlanmasi esastir.

6.12- Yazilar, varsa ekleriyle birlikte; evveliyat: olanlar veya incelemeyi
gerektirenler ise dosyastyla birlikte imzaya ¢ikarilir.

6.13- Mevzuatin bizzat Bagskan tarafindan imzalanmasini emrettigi
yazi ve onaylarda yetki devri yapilmaz.

6.14- Baskanlik disi yazismalarda, karsiliklilik ilkesi esas olup, imza
yetkisinin kullanimi sirasinda makamlarin astlik-tistltik durumlar: gézetilir.

6.15- Daire Baskanlari hizmetin daha ekonomik, verimli ve etkin
olmasi igin gerekli plan ve programlar: yaparlar.

6.16- Her Daire Baskani, dairesindeki gorevliler arasinda is bolumu
yapar.

6.17- Gorevlerin yurtttilmesinde blrokrasiyi artiran yazismalardan
kaginilacak ve c¢alismalar katilimcilik, paylasim ilkeleri c¢ercevesinde
koordineli sekilde yurtttlecektir.

6.18- Yazismalarin  elektronik  ortamda  yapilmasma  6zen
gbsterilecektir.

6.19- Daire Baskanlarinin izinli oldugu dénemde yerine bakacak Daire
Baskani, Baskan tarafindan belirlenir.

6.20- Daire Bagkaninin izinli olmayip, kurum disinda oldugu
zamanlarda, mevcut Daire Baskani yerine imza atar. Dairedeki ilgili
personel, asil gérevli Daire Baskanini bu konuda bilgilendirir.

6.21- Evraklarin yazilmasinda anlasilir Ttirkce kullanilacaktir ve paraf

sistemine 6zen gosterilecektir.

7- SORUMLULUK

7.1- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak
kullanilmasindan uygulamanin Y6nergeye uygunlugunun denetiminden ilgili
Daire Baskanlari, evrakin muhafazasinin temininden ilgili gorevliler

sorumludur.

: &





image4.jpeg
7.2- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki
memur ve amirler attiklari paraf ve imzadan miustereken ve miteselsilen

sorumludurlar.

iKiNCi BOLUM
IMZA YETKILILERI

8- BASKANIN IMZALAYACAGI YAZILAR

8.1- Cumhurbaskanliginca yapilan bir islem cergevesinde isin
mahiyeti ya da ivediligine gbre bilgi istenmesi durumunda yazilan cevabi
yazilar,

8.2- Yeni bir hak ve yluktmlilik dogurmayan, Bakanligin takdirini
gerektirmeyen ve bir direktif niteli§i tasimayan yazilar ile sadece biriminin
gorev alanina iligskin yetki ve sorumluluklar ile uygulana gelen usullere
aciklik getirmek amaciyla yazilan genelgeler,

8.3- Birimler aras: bilgi alip vermeyi 6ngéren yazilar,

8.4- Bir dosyanin tamamlanmas: bir islemin sonuglandirilmas: igin
belge veya bilgi istenmesi, teftis rapor ve layihalarinin sonuglarinin
izlenmesine iliskin yazilar,

8.5- Tekit yazilari, ( tekit ¢l gegerse Mtustesar veya Yardimcisi
tarafindan imzalanacaktir.)

8.6- Tip formlarla yapilan ve Miustesar Yardimcilarinin katkisina
ihtiya¢ duyulmayan yazilar,

8.7- Bakan, Mtstesar ve yardimcilari tarafindan onaylanmis
kararlarin igleme konulmasi ile ilgili yazilar,

8.8- Bakanlik makamindan alinan onay c¢ercgevesinde yapilan kira
sOzlesmeleri,

8.9- Bakanlik Makamindan alinmis onaylarin munferit hadiselere
uygulanmasina iligkin iglemler,

8.10- Mevzuat tasarilar1 ile yasama organi Uyelerince hazirlanan
kanun teklifleri hakkinda Bakanlik gértigintn olusturulmas: igin ilgili

birimlerden gerekli bilgi ve gériis isteme yazilari,

LQ/
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8.11- Merkez Birimlerine, bagh kuruluslara ve valiliklere gonderilecek
mevcut prensip yetki ve sorumluluklar ile uygulana gelen usul yéntem ve
calisma esaslarina agiklik getirici mahiyetteki genelgeler,

8.12- Baskanligin hizmet ve faaliyetlerine ve personeline yonelik
olarak yayinlayacaklar: i¢ genelgeler,

8.13- Baskanligin btitge teklifi ve blitge uygulamalariyla ilgili yazilar,

8.14- Disiplin Amiri sifat1 ile savunma istem ve ceza yazilar ile Ust
disiplin amiri sifatiyla uyarma ve kinama cezalarina yapilan itirazlar lizerine
verilmesi gereken kararlar,

8.15- Tum 6deme emri ve 6denek génderme belgeleri ile muhasebe
islem fisleri,

8.16- il Koordinasyon Kurulu Toplantilar1 ile flgili Olarak Devlet
Planlama Teskilat1 Mistesarligi ve Valiliklerle Yapilan Yazigsmalar,

8.17- Acil Eylem Plani Cergevesinde Koordinasyon Amacl Basbakanlik
ve Diger Kurum ve Kuruluslar ile Yapilan Yazismalar,

8.18- Basimi Gergeklestirilen Yayinlarla {lgili Taleplere Verilen Cevap
Yazilari ile Bu Yayinlarin Dagitimina fliskin Yazilar,

8.19- Yillikk Yayin Planlarinin Olusturulmas: ve Bakanlik Merkez
Birimlerine Génderilmesi ile Ilgili Yazilar,

8.20- Bakanlk Kiitiiphanesine Gelen Yayinlarla Ilgili Biiltenlerin
Bakanlik Merkez Birimlerine Génderilmesine iliskin Yazlar,

8.21- Bilgi Edinme Kanunu c¢ergevesinde Baskanliga yapilan
basvurulara verilen cevaplar,

8.22- Bakanligin bagli ve merkez birimlerinin hazirlamis olduklar:
kanun, ttzik, yoénetmelik, ydnerge ve diger duzenleyici islemlere iliskin
gbriis verme yazilari,

8.23- Diger kurum ve kuruluslarin hazirlamis olduklari mevzuat

taslaklar1 hakkinda , Bakanlik gértistintin olusturulmasi ile ilgili yazilar.




